Organizacny poriadok obce Zamarovce

Organizécia

Obec Zamarovce

Identifikaéné Gislo organizécie (ICO)

00687251

Adresa

Obecny urad, Zamarovska 97/1, Zamarovce

Statutérny orgén

Mgr. Peter Minérik

Starosta obce Mgr. Peter Minarik schvaluje tento organizaény poriadok.
Platnost vnatorného predpisu je od 01.12.2019.

Zamarovciach, diia 28.11.2019

SAuaid

Magr. Peter Minérik, starosta obce
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Starosta obce Zamarovce podla § 13 ods. 4 pism. d) a § 16 ods. 5 z&kona SNR ¢&. 369/1990 Zb. o obecnom
zriadeni v zneni neskorSich zmien a dopinkov (dalej len ,zakon o obecnom zriadeni®) vydava tento
Organiza¢ny poriadok Obecného Uradu v Zamarovciach

Clénok 1
Predmet organiza¢ného poriadku obecného Uradu

1. Organizaény poriadok Obecného Uradu (dalej len ,obecny Grad" alebo ,OcU*) v Zamarovciach je
zakladnou organizatnou normou obecného Uradu, vnitornym organizatnym predpisom obce a je
zavazny pre vsetkych zamestnancov Obce Zamarovce zamestnanych na obecnom Urade.

2. OrganizaCny poriadok upravuje postavenie a pdsobnost obecného Uradu, najma jeho organizatné
Clenenie, posobnost, zasady riadenia, zasady organizaénej Struktiry radu a tiez vzajomne vztahy k
zariadeniam, ku ktorym vykonava obec zriadovatelski funkciu.

3. Neoddelitelnou stcastou tohto organizaéného poriadku je schéma organizacnej Struktlry obce.

Clanok 2
Postavenie a hlavna ¢innost' obecného lradu
1. Obecny Urad je vykonnym organom obecného zastupitel'stva a starostu obce.
2. Obecny (rad zabezpeCuije v sllade s platnou pravnou Upravou:

a) odborne, administrativne a organizacné veci savisiace s plnenim loh obecneho zastupitelstva,
nim zriadenych organov a starostu a je podatelfiou a vypraviiou pisomnosti obce, zabezpeluje
pripravu, expedovanie, ulozenie a archivovanie pisomnosti,

b) vypracuva pisomné vyhotovenia vsetkych rozhodnuti starostu vydanych v spravnom konani,
v daiovom a poplatkovom konani,

c) vykonava véeobecne zavazné nariadenia obce, uznesenia obecného zastupitelstva a
rozhodnutia starostu,

d) zabezpeCuje plnenie tloh Statnej spravy, ktoré su prenesené na obec osobitnymi zakonmi.

3. Obecny Grad najma:

a) zabezpeCuje pisomnl agendu vdetkych organov obce - t.j. obecného zastupitelstva a starostu,
komisii obecného zastupitelstva, na poZiadanie aj pisomnu agendu hlavného kontroléra,

b) zabezpetuje odborné podklady a iné pisomnosti pre rokovanie obecného zastupitefstva,

c) zhromazduje podkladovy a pravny material pre vydavanie rozhodnuti starostu a vypractva
pisomné rozhodnutia starostu (v rozsahu a podla zak. SNR ¢. 511/1992 Zb. o sprave dani a
poplatkov v zneni neskor$ich zmien a doplnkov ako aj zak. . 71/1967 Zb. o spravnom konani),

d) vedie evidenciu majetku obce, prehlad o hospodareni s nim a vyvija aktivity na jeho
zveladovanie,

e) zabezpeCuje vdetku agendu vykonu samospravy obce, prac spojenych s pripravou ako aj
organizaciou volieb a referenda, hlasovanie obyvatelov o ddlezitych otazkach Zivota a rozvoja
obce, so zabezpeéenim verejnych zhromazdeni a verejnych diskusii obanov,

f) zabezpeCuje uplatfiovanie niektorych ustanoveni zékona o finanénej kontrole a vnutornom
audite,

g) organizuje kultirne a Sportove podujatia pre verejnost

h) vykondva nariadenia, uznesenia obecného zastupitelstva, realizuje vSeobecne zavazné
nariadenia obce a rozhodnutia starostu,

i) zabezpeCuje na poziadanie poslancov obecného zastupitelstva potrebné podklady a odborni
pomoc pri plneni dloh vyplyvajicich z platnej pravnej ipravy.
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Obecny trad podlieha riadiacej pravomoci starostu a kontrolnej pravomoci obecného zastupitelstva,
jeho organov, vratane hlavého kontroléra obce.

Clanok 3
Pravne postavenie a hospodarenie obecného Uradu

Vnltorn( organizaciu obecného Uradu uréuje starosta obce. Obecny Urad mé sidlo v Zamarovciach,
Zamarovska ul.97/1.

Financovanie a hospodarenie obecného Gradu tvori sucast rozpodtu obce na aktualny finanény
(kalendarny) rok. Rozpocet obce musi obsahovat samostatnt poloZku obsahujicu rozsah objemu
mzdovych prostriedkov OcU ako aj rozsah finanénych prostriedkov uréenych na nékup technickych
prostriedkov.

Objem mzdovych prostriedkov a rozsah technickych prostriedkov potrebnych na ginnost OcU uréuje
obecné zastupitelstvo, spravidla na dal$i rok najneskér na svojom poslednom zasadnuti
v predchadzajucom roku.

Obecné zastupitelstvo méze v odévodnenych pripadoch (zmena pravnej Upravy, organizatné zmeny)
objem mzdovych prostriedkov upravit v priebehu kalendarneho roka, spravidla na navrh starostu.

Clanok 4
Systém riadenia a organizaéna Struktira

Organizaéna Struktara obecného tradu je jednostupriova. Cinnost obecného Uradu riadi starosta,
Zakladnymi zlozkami obecného Uradu su oddelenia pripadne daldie organizatne zlozky, ktoré sa
organizuji podrfa hlavnych druhov ¢innosti obecného aradu v tomto cleneni:

a) Oddelenie Skolskych zariadeni

b) Oddelenie administrativnych ¢innosti,

c) Oddelenie technickej Udrzby

Oddelenie $kolskych zariadeni organizaéne spravuje v zriadovatelskej posobnosti obce Matersku
Skolu.

Oddelenie administrativnych ¢innosti zabezpeduje vykon Cinnosti stavebného dradu, spravu miestnych
dani a poplatkov, vedenie Uétovnictva, pripravu arealizaciu  beznych administrativnych Cinnosti,
vratane archivacie.

Oddelenie technickej udrzby, zabezpeCuje vykon udribarskych, zéhradnickych a upratovacich
ginnosti pre vSetky ostatné oddelenia obecného uradu .

Pokial tento organizatny poriadok nevymedzi prislusnost pre vykonanie niektorych Cinnosti, vybavuje
vec oddelenie Gtvar, ktory obvykle pribuzné Cinnosti vykonava. V spornych pripadoch rozhoduje
starosta.

Clanok 5

Zakladné metody prace
Zakladnymi metodami prace obecného uradu su siistavna analyticka a synteticka Cinnost v oblastiach
posobnosti organov obce v stilade so v3eobecne zavaznymi pravnymi predpismi.
Obecny Grad vo svojej Cinnosti uplatiuje metody smerujuce k racionalizacii a zvySovaniu GCinnosti
svojej prace. Pri tom vychédza z vlastnych poznatkov z praxe a skusenosti ostatnych organov verejne
spravy a ucelne vyuziva technické prostriedky.
Zamestnanci obecného tradu Uzko vzajomne spolupracuju, poskytujd si odborné informécie a pracovne
podklady a podla potreby sa zigastiiuju na plneni spoloénych Gloh.
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Zamestnanci obecného uradu plnia tlohy podia vSeobecne zavaznych pravnych predpisov, vnutornych
predpisov, individualnych riadiacich aktov a pokynov starostu a hlavného kontrolra.

Na zabezpeCenie Uloh obecného uradu sa zvolavaju porady za Gcelom koordinovania vzajomného
postupu pri ich plneni.

Pracovné ¢innosti zamestnancov obce st upravené v pracovnych naplniach, ktoré tvoria prilohy
pracovnych zmluv zamestnancov obecného uradu.

Clanok 6
Starosta
Predstavitelom obce a najvy$§im vykonnym organom obce je starosta. Funkcia starostu je verejna
funkcia.
Starosta
a) zvolava a vedie zasadnutia obecného zastupitel'stva a podpisuje ich uznesenia,
) vykonava obecnu spréavu,
) zastupuje obec vo vztahu k Statnym organom, k pravnickym a fyzickym osobam,
) vydava pracovny poriadok, urCuje organizatnu Strukturu obecneho Uradu; informuje obecné
zastupitelstvo o vydani a zmenach organizaéného poriadku obecného tradu
e) rozhoduje vo vSetkych veciach spravy obce, ktoré nie si zékonom alebo Statitom obce
vyhradené obecnému zastupitelstvu.
Starosta je Statutarmym organom obce. Starosta mdZze rozhodovanim o pravach, pravom chranenych
zaujmoch alebo povinnostiach fyzickych osdb a pravnickych osob v oblasti verejnej spravy pisomne
poverit zamestnanca obce. Povereny zamestnanec obce rozhoduje v mene obce v rozsahu
vymedzenom v pisomnom povereni.

o O o

Clanok 7
Zastupca starostu
Starostu zastupuje zastupca starostu po¢as jeho nepritomnosti alebo nespdsobilosti na vykon funkcie.
Zastupca starostu zastupuje starostu v rozsahu urCenom starostom v pisomnom povereni.

Clanok 8

Hlavny kontrolér obce
Hlavny kontrolor je zamestnancom obce, ktory vykonéva kontrolu zakonitosti, U¢innosti, hospodarnosti
a efektivnosti pri hospodareni a nakladani s majetkom a majetkovymi pravami obce, kontrolu prijmov,
vydavkov afinanénych operacii obce, kontrolu vybavovania staznosti a peticii, kontrolu dodrZiava
vSeobecne zavaznych pravnych predpisov, vratane nariadeni obce, uzneseni obecného zastupitelstva,
kontrolu dodrziavania internych predpisov obce a dalSich uloh.
Ulohy hlavného kontroléra st vymedzené v § 18f zakona o obecnom zriadenti,

Clanok 9
Postavenie obecného zastupitel'stva
Obecné zastupitelstvo vo vztahu k obecnému Gradu vykonava a pini nasledovné lohy:

a) rozhoduje vo veciach tykajlcich sa nakladania a hospodarenia so zverenym majetkom a so
zverenymi finanénymi prostriedkami,

b) schvaluje najdolezitejsie Ukony tykajuce sa majetku obce a finanénych zdrojov obce a
kontroluje finanéné hospodarenie s nim za podmienok stanovenych ,Zasadami hospodarenia
s finanénymi prostriedkami obce Zamarovee®, zo diia 11.12.2012,
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schvaluje rozpocet obce, vratane ¢asti tykajlicej sa obecného Uradu - jeho zmeny a kontroluje
jeho Cerpanie.

Obecné zastupitelstvo rozhoduje aj o dalSich veciach, pokial je toho nézoru, Ze je to v dolezitom
obecnom zaujme a je to v stlade s ustanovenim § 11 ods. 4 z&kona o obecnom zriadeni:

kontroluje Cerpanie rozpoétu a schvaluje zavere¢ny Ucet obce,

rozhoduje o prijati Gveru alebo p6Ziéky, o prevzati zaruky za poskytnutie névratnej financne;
vypomoci zo Statneho rozpoétu (pricom v rozsahu uréenom zastupitelstvom mdze zmeny
rozpoCtu vykonavat starosta)

schvaluje Uzemny plan obce alebo jej Casti a koncepcie rozvoja jednotlivych oblasti Zivota
obce,

rozhoduje o zavedeni a zru$eni miestnej dane a uklada miestne poplatky,

ur€uje naleZitosti miestnej dane alebo miestneho poplatku a verejnej davky a rozhodovat o
prijati Gveru alebo poZicky,

vyhlasuje miestne referendum o najdélezitejSich otazkach Zivota a rozvoja obce a zvolava
zhromazdenie obyvatelov obce,

uznasa sa na nariadeniach,

schvaluje dohody o medzinarodnej spolupraci a ¢lenstvo obce v medzinarodnom zdruzeni
uréuje plat starostu podla osobitného zakona a uréuje najneskér 90 dni pred volbami na celé
funkéné obdobie rozsah vykonu funkcie starostu

voli a odvolava hlavného kontrolora obce

uréuje rozsah vykonu funkcie hlavného kontroléra a jeho plat, pripadne schvaluje odmenu
hlavnemu kontrolérovi,

schvaluje Statut obce, rokovaci poriadok obecného zastupitelstva a zasady odmenovania
poslancov,

zriaduje, zruduje a kontroluje rozpoctové a prispevkové organizacie obce a na navrh starostu
vymenUva a odvolava ich veducich (riaditelov),

zaklada a zrusuje obchodné spolo¢nosti a iné pravnické osoby a schvaluje zastupcov obce do
ich Statutarnych a kontrolnych organov, ako aj schvaluje majetkovl U¢ast obce v pravnickej
0sobe,

schvaluje zdruZovanie obecnych prostriedkov a ¢innosti a G¢ast v zdruzeniach, ako aj zriadenie
spolo¢ného regionalneho alebo zaujmového fondu,

zriaduje a zruSuje organy potrebné na samospravu obce a urCuje napli ich prace,

udeluje Cestné obcianstvo obce, obecné vyznamenania a ceny,

ustanovuje erb obce, vlajku obce, peCat obce, pripadne znelku obce.

Obecné zastupitelstvo nie je opravnené a nemodze zasahovat do vylu¢nej pravomoci a posobnosti
starostu obce ustanovené § 13 ods. 4 zakona o obecnom zriadeni.

Clanok 10
Postavenie starostu

Starosta je predstavitelom obce a najvy5sim vykonnym organom obce.

Starosta je Statutarmym organom v majetkovoprévnych vztahoch obce a v pracovno-pravnych vztahoch
zamestnancov obce, v administrativno-pravnych vztahoch je spravnym organom. V dafovych a
poplatkovych vztahoch je danovym organom.

Zastupuje obec navonok vo vztahu ku vSetkym fyzickym a pravnickym osobém.

Starosta je volenym organom obce a volia ho obyvatelia obce v priamych volbéach.

Starosta vo vztahu k obecnému dradu vykonava a plni najma tieto Ulohy:

a)
b)
c)
d)

vydava Organizatny poriadok obecného uradu a jeho pripadne zmeny a doplnky,

uréuje Organizaénu Struktiru obecného Uradu,

vydava Pracovny poriadok zamestnancov obce,

vykonava spravu obce v sllade so zakonmi, a vSeobecne zavaznymi nariadeniami obce,
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e) rozhoduje vo vsetkych veciach spravy obce, ktoré nie st zakonom, alebo tymto organizalnym
poriadkom vyhradené obecnému zastupitelstvu,
f) v pracovno-pravnych a mzdovych otazkach pini Gllohu vedUceho organizacie,
g) schvaluje vydavkové polozky (pokladniéné doklady, faktury, finanéné operécie),
h) udeluje pint moc k zastupovaniu obce v pravnych zéleZitostiach.
Starosta moze delegovat niektoré pravomoci na iné osoby, pokial to pripidta zakon a tento
Organiza¢ny poriadok.

Clanok 11
Postavenie zastupcu starostu
Starostu zastupuje zastupca starostu, ktorého v zmysle §13b) ods. 1 zékona ¢. 369/1990 Zb. poveruje
zastupovanim starosta obce spravidla na celé funkéné obdobie. Poverenim zastupovanim starostu obce
sa nezaklada pracovny pomer zastupcu starostu k obci.
Obec poskytuje zastupcovi starostu za vykon ¢innosti primerant odmenu. Vysku odmeny stanovuje
obecne zastupitelstvo .
Zastupca starostu zastupuje starostu v rozsahu uréenom v pisomnom povereni v zmysle §13b) ods. 3
zakona €. 369/1190 Zb., pricom vykonava najma nasledovné Glohy:
a) koordinuje ¢innost medzi obecnym zastupitelstvom a obecnym uradom,
b) zabezpetuje materialno-technické a priestorové podmienky pre vykon ¢innosti poslancov
obecného zastupitel'stva,
¢) spolupracuje na priprave rokovani obecného zastupitelstva,
d) podiela sa spolu so starostom a pracovnikmi obecného uradu na spracovani koncepcie rozvoja
jednotlivych oblasti Zivota obce,
e) zucastiuje sa na previerkach, kontrolach a na vybavovani staznosti a oznameni, ktoré
uskuto€riuju organy obce,
fy spolupracuje s vedenim zaujmovych zdruZeni a organizacii obce,
g) vedie zasadnutia obecného zastupitelstva v pripade, ak nevedie zasadnutia obecného
zastupitelstva starosta obce,
h) vykonava operativne ¢innosti a Glohy podla pokynov starostu obce,
Pocas nepritomnosti alebo nespdsobilosti starostu na vykon funkcie rozhoduje zastupca starostu aj vo
veciach, na ktoré bolo starostom vydané osobitné splnomocnenie, a to aj nad ramec uvedeny v ods. 3
tohto ustanovenia, pokial to nie je v rozpore s platnou pravnou tpravou.

Clanok 12
Postavenie hlavného kontroléra

Hlavny kontrolér je zamestnancom obce. Voli a odvolava ho obecné zastupitelstvo v zmysle § 18
zékona 369/1990 Zb. v zneni neskorsich predpisov na obdobie 6 rokov a jemu je aj za vykon €innosti
zodpovedny.
Hlavny kontrolor nesmie bez sthlasu obecného zastupitelstva podnikat alebo vykonavat ini zarobkovu
¢innost a byt ¢lenom riadiacich a kontrolnych alebo dozornych organov pravnickych osob, ktoré
vykonavaju podnikatelsk ¢innost. Kontrolnd ¢innost' vykonava nezavisle a nestranne v silade so
zakladnymi pravidlami kontrolnej ¢innosti.
Funkcia hlavného kontrolora je nezlucitelna s funkciou

a) poslanca obecného zastupitelstva
) starostu,
) ¢lena organu pravnickej osoby, ktorej zriadovatelom alebo zakladatelom je obec,
) iného zamestnanca obce,

(= T = i o
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e)

podla osobitneho zakona.

4. Hlavny kontrolor vo vztahu k obecnému Uradu vykonava kontrolu v rozsahu ustanoveni § 18d zakona
0 obecnom zriadeni:

kontroluje, ako jednotlivé Useky plnia Ulohy vyplyvajuce zplatnej pravnej Upravy a tohto
organizaéného poriadku,

kontroluje ako Urad zabezpeduje pisomnl agendu jednotlivych organov obce,

kontroluje ako Urad vykondva vSeobecne zavazné nariadenia, uznesenia obecného
zastupitelstva a rozhodnutia starostu,

upozorfiuje na nedostatky a porusenia platnych pravnych predpisov v ¢innosti radu,

na poziadanie obecného zastupitelstva a starostu zaujima stanoviska k zakonnosti postupu
organov obce,

vykonava kontrolu vnitornych veci obce v stlade s §4 ods.3 zak. SNR ¢. 369/1990 Zb. o
obecnom zriadeni v zneni neskorSich zmien a doplinkov,

vykonava kontrolu zakonnosti, U¢innosti, hospodamosti a efektivnosti pri hospodareni a
nakladani s majetkom a majetkovymi pravami obce, ako aj s majetkom, ktory obec uziva podla
osobitnych predpisov,

kontroluje prijmy a vydavky, ako aj finanénych operacii obce,

kontroluje vybavovanie staznosti a peticii,

kontroluje dodrZiavanie vSeobecne zavaznych pravnych predpisov vratane nariadeni obce,
kontroluje plnenia uzneseni obecného zastupitelstva,

kontrola dodrZiavanie internych predpisov obce a

kontroluje plnenia dal$ich tloh ustanovenych osobitnymi predpismi — napr. zakona ¢. 583/2004
Z. z. o rozpobtovych pravidlach Uzemnej samospravy a o zmene a doplneni niektorych
zakonov,

5. Kontrolnej ¢innosti hlavneho kontrolora podliehaju:

a)
b)

rozpoctove a prispevkove organizacie zriadene obcou

pravnické osoby, v ktorych ma obec majetkovi U¢ast a iné osoby, ktoré nakladaju s majetkom
obce alebo ktorym bol majetok obce prenechany na uZivanie a to v rozsahu dotykajicom sa
tohto majetku

osoby, ktorym boli poskytnute z rozpodtu obce Utelove dotacie alebo navratné financne
vypomoci ¢i nenavratné financné vypomoci podla osobitného predpisu v rozsahu nakladania s
tymito prostriedkami

6. Pri vykone uloh uvedenych vods. 4 tohto ustanovenia je opravneny nahliadat do Uétovnych a
pokladniénych dokladov, ako aj inych dokumentov obce.

7. Hlavny kontrolér vybavuje staznosti a podnety obCanov, ktoré boli podané na organy obce a vedie
evidenciu peticii.

8.  Dal$imi (lohami hlavného kontrolora obce su:

predklada obecnému zastupitelstvu raz za $est mesiacov navrh planu kontrolnej ¢innosti, ktory
musi byt najneskdr 15 dni pred prerokovanim v zastupitelstve zverejneny sposobom v obci
obvyklym,

vypractva odborné stanoviska k navrhu rozpoctu obce a k navrhu zaveregneho ctu obce pred
jeho schvéalenim v obecnom zastupitelstve,

predklada spravu o vysledkoch kontroly priamo obecnemu zastupitelstvu na jeho najblizSom
zasadnuti,

predklada obecnému zastupitelstvu najmenej raz rocne spravu o kontrolnej ¢innosti, a to do 60
dni po uplynuti kalendarneho roku,

spolupracuje so Statnymi organmi vo veciach kontroly hospodarenia s prostriedkami pridelenymi
obci zo $tatneho rozpoctu alebo zo Strukturalnych fondov Eurdpskej tnie,

je povinny vykonat kontrolu, ak ho o to poZiada obecné zastupitelstvo,
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g) pini dalie Ulohy ustanovené osobitnym zakonom.
h) zucastiiuje na zasadnutiach obecného zastupitelstva a obecnej rady s hlasom poradnym,
) je povinny na poziadanie bezodkladne spristupnit vysledky kontrol poslancom alebo starostovi.

Clanok 13
Organizacia obecného uradu

Oddelenie administrativnych ¢Cinnosti je organizaénym Utvarom starostu obce, vybavuje agendu
ekonomiky, financii a rozpoétového hospodarenia, stavebnu, dopravy, Zivotneho prostredia, evidencie
obyvatelov, spravy dani a poplatkov, zabezpeCuje Glohy riadenia spravy najma v oblastiach spisového

a skartacného poriadku a vedie spisovl agendu obecného uradu, zabezpecuje pripravu prijatia hosti

starostom a zéstupcom starostu, spolupracuje s ostatnymi oddeleniami obecného Gradu. Jeho ¢innost

riadi starosta.

Oddelenie udrzby podlieha priamo starostovi, ako dalSi organizatny Gtvar, ktory zabezpeCuje vykon

technickych, servisnych, tdrzbarskych, Cistiacich a upratovacich ¢innosti hnutelného, nehnutelného

majetku obce, ako i zariadeni, v sprave alebo uzivani obecného Uradu. Rovnako zabezpeluje vykon
popisanych Cinnosti pri podujatiach av suvislosti s aktivitami organizovanymi  obcou, na zaklade
pokynov a uloh stanovenych starostom obce.

Administrativny pracovnik pini nasleduijlce zakladné Ulohy:

— zabezpetuje prace podatelne a registratiry pisomnosti, vedie registratimy dennik OcU, pripravuje
a zodpoveda za odoslanie vy3lej posty OcU,

— vyhotovuje korespondencie Uradu a starostu obce,

— pripravuje a vykonava skartaciu spisov OcU,

— podla potreby zabezpetuije relacie miestnym rozhlasom,

— evidovanie Uloh, prikazov uloZzenych starostom, a kontrolu ich pinenia,

- zodpoveda za priruény archiv, za pripravu dokumentov pre archivaciu,

— zodpoveda za spravne vedenie vSetkych pisomnosti suvisiacich s ¢innostou obce,

— na poziadanie $tatnych organov a indtitlcii vyhotovuje odpovede, stanoviska,

— zodpoveda za vyhotovovanie a evidenciu rozhodnuti,

— vypracovava podklady pre hospodarske zmluvy,

— vydava osvedcéenia samostatne hospodariacim rofnikom - vedie o nich evidenciu,

— zabezpecuje kontakt obce cez elektronicku schranku obce cez www.slovensko.sk, zodpoveda za
prijimanie a odosielanie elektronickych sprav adokumentov a vedenie digitalnejlelektronicke;
registratlry, zodpoveda za dlhodobé ukladanie elektronickjch dokumentov

— poskytovanie informéacii v zmysle zakona ¢. 211/2001 Z. z. o slobodnom pristupe k informéciam
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon o slobode informécii)

— vydavanie rozhodnuti 0 zamietnuti informacii,

— zodpoveda za administrativnu ¢innost pre aktivacnych pracovnikov,

— spracovava, eviduje, vedie Ziadosti a udrziava styk a komunikaciu s UPSVaR pre osoby pracujlce
na zaklade projektov v zmysle § 54,

— vykonava agendu a ostatné prace na Useku socialnom addchodkovom. Spolupracuje s okresnym
uradom pri vykone starostlivosti o rodinu s detmi a nezamestnanych,

— vykonava bezn( pisomn agendu na poziadanie organov sUdu, prokuratdry, policajného zboru
a pod. a podava pisomné informacie o pobyte ob¢anov,

— zabezpetuje Ciastotné Ulohy obce na Useku opatrovatelskej sluzby,

— vydava potvrdenia potrebné k predaji na trhovisku,

— vedie evidenciu prenajmu kulturneho domu,
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organizatne zabezpeCuje zvolanie obecného zastupitelstva a zabezpeCuje stym suvisiace
administrativne  zélezitosti, spolupracuje pri priprave podkladov na zasadnutie obecného
zastupitelstva,

vedie evidenciu vSeobecne zavaznych nariadeni a zabezpeCuje ich aktualizéciu, zicastiuje sa na
zasadnutiach obecného zastupitel'stva, vyhotovuje zapisnice zo zasadnuti obecného zastupitelstva,
pripravuje a zvolava porady, dolezité jednania a zabezpeCuje stym sUvisiace administrativne
zéleZitosti,

sleduje a koordinuje plnenie Uloh starostu a zastupcu starostu obce,

pini dalSie Ulohy stanovené starostom obce.

pri vedeni zakladnej evidencie zodpoveda za :

evidenciu obyvatelstva — zabezpeCuje po stranke organizatno-technickej tlohy obce pri scitani fudu,
domov abytov vobci; zabezpeluje Ulohy organizatno-technickej pripravy a vykonania
parlamentnych volieb a referenda, vydava voliské a hlasovacie preukazy, zostavuje a aktualizuje
zoznamy voli¢ov obce,

evidenciu a vybavenie stavebnych nalezitosti — vybavuje ohlasenia drobnych stavieb obcanov
a organizacii, uzemné rozhodnutia, stavebné povolenia, kolaudacie

evidovanie a pridelovanie stpisnych Cisiel a budov,

vedie prevadzkovu evidenciu zdroja znecistovania ovzdusia,

evidenciu vyhernych automatov,

nahlasuje zmeny o stahovani muzov azoznamy brancov pre Ucely Uzemnej vojenskej spravy —
evidencia brancov

vedie dokumentaciu CO (civilnej ochrany)

pri vybavovani osobitnej agendy zodpoveda za:

vedenie zbierky listin,

vykonanie dodatoénych zaznamov,

vydava doklady na vybavenie ob¢ianskeho preukazu,

vedie evidencie rybarskych listkov

overovanie podpisov a fotokopii — osvedéuje odpisy (fotokdpie) listin a podpisy na listinach podla
osobitneho predpisu a vedie knihu o osvedcovani odpisov a podpisov,

vyhotovovanie ziadosti pre vypis z registra trestov,

kompletné a v€asné spracovanie vecne prisludnych Statistickych vykazov.

vedie zodpovedajicu agendu dopravy a cestného hospodarstva ( rozkopavkove povolenia,
dopravné uzavierky miestne komunikacie, povolenie k zvlastnemu uZivaniu MK)

vedie zodpovedajucu agendu zivotného prostredia — ochrana drevin, vyrub — povolenie

Samostatny odborny referent pini nasledujuce zakladné tlohy:

vedenie U&tovnictva a jeho mesaéné uzavierky, OcU a MS, SSU

vedie v3etku G¢tovn( evidenciu t.j. celkova uctovni agendu obce

kontroluje naleZitosti Uctovnych dokladov po formélnej a vecnej stranke, vecnu spravnost faktur a ich
uhradzanie v termine splatnosti cez internetbanking,

vlastnoruénym podpisom potvrdzuje, ze formalna stranka predlozenych Uétovnych a hospodarskych
dispozicii bola prekontrolovana, ¢i s dolozene vsetky potrebné prilohy k finanénej operacii, €i su pri
fakturach dolozené objednavky, dodacie listy, hospodarske zmluvy, vyznaéeny nakup majetku, Ci bol
dodrzany z&kon o verejnom obstaravani,

vedie knihy objednavok a faktdr,

aktualizuje pravidelne odpisovanie hodnoty majetku podia VZN obce,
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plni dlohy OcU pri ekonomickom zabezpedeni Ginnosti $kolstva, poskytuje, eviduje a odsthlasuje
finanény dar pre IV. ZS Velkomoravska Tren¢in aodsthlasuje dotacie pre materski $kolu
v zriadovatelskej pdsobnosti obce,

zostavuje finanéné vykazy, svahu, vykaz ziskov a strat, poznamky, formular vzjomnych vztahov,
konsolidované vykazy,

spracovanie vyroénej spravy a zaverecného ¢tu obce,

zverejnenie a evidenciu zmlav, faktur, objednavok,

kompletné a vCasné spracovanie vecne prislusnych Statistickych vykazov,

vypracovanie podkladov k rozpoétu na kalendamy rok, a na dalSie roky,

pripravu programového rozpoétu,

dodrZiavanie rozpoctovych pravidiel a predpisov o finanénom hospodéreni,

vypracovanie navrhu rozpoCtovych opatreni v priebehu roka,

vypraclva podklady k spracovaniu roéného rozpoétu obce a roéného planu verejného obstaravania,
vykonava dozor nad dodrziavanim rozpoétovych pravidiel a predpisov o finanénom hospodareni
a vypracovava navrh opatreni na zabezpecenie spinenia tloh rozpoctu,

spracovanie prehfadov plnenia finanéného a programového rozpoCtu pre potreby obecného
zastupitelstva,

evidenciu rozpoctovych opatreni,

pred uskutoénenim akejkolvek finantnej operacie vykonava zékladna financnl kontrolu - overuje
stlad finan¢nej operacie s rozpoctom, s uzatvorenymi zmluvami, s platnym VZN obce;

plni dalSie ulohy stanovene starostom obce.

pri &innostiach evidencie majetku zodpoveda za:

inventarizaciu majetku obce, uskuto¢iuje zaradovanie majetku obce

zabezpecuje inventarizaciu podla zakona o Gétovnictve, zodpoveda za evidenciu celkového majetku
obce,

uskutoCiuje vyradovanie majetku z G¢tovnej evidencie, zodpovedd za vyhotovenie zapisnice
0 vyradeni majetku,

spolupracuije s inventarizaéno-vyradovacou komisiou,

vykonava dokladov( inventuru.

na useku pokladnice zodpoveda za:

vedenie pokladne a pokladnicnej knihy (aj valutovej pokladniénej knihy - ak je potrebna)
dokumentovanie v3etkych pokladniénych operacii, mesatné zuctovanie pokladnicnych operacii
a odsuhlasovanie pokladniénej hotovosti,

evidenciu a spravnu vecnost cestovnych prikazov a vyplacanie nahrad pri pracovnych cestéch,
vyber hotovosti,

za zverené ceniny (znamky, stravné listky),

evidenciu o poskytnutych zalohach a pracovné cesty, na drobné nékupy, a pod.

kontroluje naleZitosti pokladni¢nych dokladov po formalnej a vecnej stranke,

vlastnoruénym podpisom potvrdzuje, Ze formalna stranka predlozenych pokladni¢nych/uctovnych
a hospodarskych dispozicii bola prekontrolovana, ¢i st dolozené vSetky potrebné prilohy k financnej
operacii,

pred uskutoénenim akejkolvek finanénej operacie vykonéva zékladnu finanénu kontrolu — overuje
sulad finanénej operacie s rozpo&tom, s uzatvorenymi zmluvami, s platnym VZN obce; atd.

na useku personalistiky a miezd zodpoveda za:

vedenie pracovno-pravnej a personalnej agendy zamestnancov obce (pracovné zmluvy, dohody o
pracach, platové dekréty, platové postupy, osobné spisy pracovnikov, pisomné vypracovanie
platovych dekrétov podfa platnych mzdovych predpisov a vnutornych smernic),

zodpoveda za evidenciu dohdd o pracach,
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kompletn a spravnu likvidaciu miezd a ostatnych finanénych narokov vyplyvajucich z pracovného
pomeru vSetkych zamestnancov, (pripravuje mesaéné zmeny pre likvidaciu miezd, kontroluje
vyplatné listky,

prihla3ky a odhlasky do socialnej a zdravotnej poistovne pre novo nastupujlcich a odchadzajicich
zamestnancov,

vyhotovenie mesacnych vykazov do poistovni,

evidenciu ¢erpania dovolenky na zotavenie vSetkych zamestnancov,

za spracovanie, odsthlasovanie a sledovanie plnenia planu dovoleniek,

zodpoveda a kontroluje evidenciu dochadzky, LV, OCR a inych prekézok v praci zamestnancami,
zodpoveda za evidenciu pracovného ¢asu v zmysle § 99 ZP a nadasovej prace zamestnancov,
vedie a zodpoveda za evidenciu stravnych listkov,

spolupracuje s dafiovym Uradom, Uradom prace, socialnou azdravotnou poistoviiou, vedie
a archivuje mzdove listy zamestnancov,

po uplynuti kalendameho roku vypiiia evidenéné listy o dobe zamestnania zarobku a podla potreby
ich odovzdava socialnej poistovni

zabezpecCuje, aby danové vyhlasenia pracovnikov boli véasné a aktualne,

priznava a zastavuje vyplacanie dafového bonusu na deti adafovych Ufav, zodpoveda za
spravnost zrazok zo mzdy,

zabezpe&uje véasné predkladanie mesaénjch prehladov aroéného hlasenia pre DU,

zodpoveda za Uplnost a spravnost dokladov pre DNP a potvrdeni pre pridavky na deti,

zabezpecuje vydavanie potvrdeni zamestnancom na poziadanie,

zabezpeCuje vydavanie potvrdeni pri ukongeni zamestnania (obsahujice udaje o zamestnani
s uvedenim skutoCnosti pre postidenie naroku na dovolenku na zotavenie, zavézkov pracovnikov
voCi organizacii, vykonavanych zrazok zamestnancov),

zodpoveda za riadne vedenie mzdovej a personalnej agendy a podkladov stvisiacich so mzdovou
agendou v suvislosti s platnymi predpismi, a archivaciu tychto dokladov,

vedie evidenciu tvorby a Cerpania socialneho fondu, a zodpovedé za zictovanie socidlneho fondu,
zachovava mi¢anlivost o veciach tykajlcich sa odmenovania zamestnancov obce,

kompletne a v€asné spracovanie vecne prislusnych Statistickych vykazov.

zodpoveda za zabezpelenie zakladnej financnej kontroly pri vSetkych financnych operaciach
sUvisiacich s personalno-mzdovou agendou,

pri éinnostiach suvisiacich so spravou miestnych dani a poplatkov a zodpoveda za:

vyhotovenie a podanie dariovych priznani,

evidenciu dani z nehnutelnosti,

evidenciu miestnych poplatkov za komunalny odpad,

evidenciu miestnych dani za psov,

evidenciu poplatkov za hrobové miesta,

vyhotovenie darovych vymerov,

sleduje a eviduje pohladavky, upomienky, penale a exekuéné konania,

vyhotovenie VZN obce na Useku dani, poplatkov a miestnych dani,

zodpoveda za sledovanie Uhrad vSetkych poplatkov a dani,

v pripade neplati¢ov, neuhradenie poplatkov a dani vlehote splatnosti zodpoveda za doruCenie
vyzvy k Uhrade.

vykonava vykaznictvo Skoly za zriadovatela — Eduzber, P1-04, SSoH, vy(ctovanie nenormativnych
finanénych prostriedkov, vyGétovanie normativov a dotécii.
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Clanok 14
Zodpovedna osoba

1. Starosta uréuje zodpovedn( osobu v zmysle § 44 az 46 zakona NR SR ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane

osobnych tdajov, ktora

a) poskytuje informacie a poradenstvo prevadzkovatelovi alebo sprostredkovatelovi a zamestnancom,
ktori vykonavaju spractvanie osobnych tdajov, o ich povinnostiach podfa zékona NR SR €. 18/2018
Z. z., osobitnych predpisov alebo medzinarodnych zmllv, ktorymi je Slovenské republika viazana,
tykajucich sa ochrany osobnych dajov,
b) monitoruje stlad so zakonom NR SR ¢. 18/2018 Z. z., osobitnymi predpismi alebo medzinarodnymi
zmluvami, ktorymi je Slovenska republika viazana, tykajicimi sa ochrany osobnych Udajov a s
pravidlami prevadzkovatela slvisiacimi s ochranou osobnych tdajov vratane rozdelenia povinnosti,
zvySovania povedomia a odbornej pripravy osob, ktoré st zapojené do spracovatelskych operacii a
sGvisiacich auditov ochrany osobnych tdajov,
¢) poskytuje na poziadanie poradenstvo, ak ide o posudenie vplyvu na ochranu osobnych udajov a
monitorovanie jeho vykonavania podla § 42 zakona NR SR ¢. 18/2018 Z. z,
d) spolupracuje s tradom pri plneni svojich Gloh,
e) plni tlohy kontaktného miesta pre (rad v slvislosti s otazkami tykajicimi sa spraclvania osobnych

udajov.

f) pri vykone svojich tloh nalezite zohladfiuje riziko spojené so spracovatelskymi operaciami, pri¢om
berie do uvahy povahu, rozsah, kontext a ucel spractvania osobnych tdajov.

Clanok 15
Peciatky

Obecny Grad pouziva okrahlu
peciatku uprostred so znakom
obce s textom:

,OBEC ZAMAROVCE"

a okruhlu pediatku so znakom
Slovenskej republiky s textom
,SLOVENSKA REPUBLIKA -
OBEC ZAMAROVCE",

Obecny Grad dalej pouziva
podlhovasti  peciatku s textom
adresy obecného Gradu.

OBECNY URAD
ZAMAROVCE
okres Ticudin

ORECNY URAD
21105 ZAMAROVCE

OBEC ZAMAROVCE
okres Trentin
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Obecny urad dalej pouzZiva
podlhovasti  peciatku s textom ' g
,STAVEBNY URAD - OBEC | vt
ZAMAROVCE" L i s iy

T STAVEBNY URAD - OBEC ZAMAROVCE

Obecny Urad dalej pouziva
okruhlu peciatku so Statnym
znakom uprostred a s textom
LOBECNY URAD Zamarovce -
okres Trencin®

Obecny Grad pouZiva podihovasté

eciatk s textom OBEC s
; o AF!OVCE don| OBECNY URAD  OBECNY URAD  OBECZAMAROVCE
s uvedenim ZAMAROVCE ZAMAROVCE 1CO: 687251

fakturaénych tdajov ICO a DIC. 1C0: 687251 DIC: 2021332302

Peciatky su oznacené poradovym ¢islom a evidenciu o ich prideleni vedie povereny administrativny
pracovnik obecného uradu.

Clanok 16
Opravnené osoby pre spracivanie osobnych Udajov

1. Vykonavanie spracovatelskych operacii alebo siboru spracovatelskych operacii s osobnymi tdajmi,
najma ich ziskavanie, zhromazdovanie, $irenie, zaznamenavanie, usporaduvanie alebo zmena,
vyhladavanie, prehliadanie, preskupovanie, kombinovanie, premiestiiovanie, vyuZivanie, uchovavanie,
blokovanie, likvidacia, ich cezhraniény prenos, poskytovanie, spristupfiovanie alebo zverejfiovanie sa
povaZzuje za spractvanie osobnych udajov.

2. Oprévnenou osobou je kazda fyzicka osoba, ktora prichadza do styku s osobnymi idajmi v ramci svojho
pracovneho pomeru, alebo iného obdobného vztahu, ¢lenskeho vztahu, na zaklade poverenia, zvolenia
alebo vymenovania, a ktora vykonava také operacie s osobnymi Gdajmi, ktoré je mozné povazovat za
spracuvanie osobnych Gdajov podla § 5 pism. e) zakona NR SR €. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych
udajov.

3. Osoby opravnené spracovavat osobné Udaje:

a) su zodpovedné za komplexné, pravdivé, aktualne udaje a vkladanie tychto Udajov do informacného
systému,

b) su zodpovedné za uchovavanie, ochranu amanipulaciu s nimi v pripade , Ze tieto udaje su
v textovej forme,

¢) su zodpovedné za poriadok na pracovisku a odloZenie véetkych pisomnosti obsahujucich osobné
Udaje a inych dokumentov, ktoré by mohli viest k vyzradeniu osobnych (dajov do uzamykatelnych
skrin na to urCenych,
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d)

e)

sl zodpovedné za dodrZiavanie zasad prace vLAN, WAN aPC podla prikazu starostu
o pravidlach pouzivania pocitatove;j siete,

sl povinné vcas informovat' zodpovedn( osobu o pripravovanom zacati spracovavania osobnych
udajov a o vSetkych skutotnostiach, ktoré by mohli viest k zneuZitiu tychto Udajov.

4. Opravnend osoba je dalej povinna najma:

a)

ziskavat na zaklade svojho pracovného zaradenia pre prevadzkovatela len nevyhnutné osobne
udaje vyluéne na zakonom ustanoveny alebo vymedzeny (cel; je nepripustné, aby opravnend osoba
ziskavala osobné udaje pod zamienkou iného (celu spracuvania alebo inej ¢innosti,

vykonavat povolené spracovatelské operacie len sospravnymi, Uplnymi a podlfa potreby
aktualizovanymi osobnymi (idajmi vo vztahu k G&elu spracivania,

nespravne a nelplné osobné (daje je bez zbytoéného odkladu povinna opravit alebo doplnit;
nespravne a neuplné osobné ddaje, ktoré nemozno opravit' alebo doplnit tak, aby boli spravne
a UplIné je povinna blokovat, kym sa rozhodne o ich likvidéacif,

ziskavat' osobne udaje nevyhnutné na dosiahnutie G¢elu spractvania kopirovanim, skenovanim
alebo inym zaznamenavanim Gradnych dokladov na nosi¢ informacii len vtedy, ak to osobitny zakon
vyslovne umoziuje bez suhlasu dotknutej osoby alebo na zaklade pisomného sihlasu dotknutej
osoby, ak je to nevyhnutné na dosiahnutie ucelu spractvania,

postupovat vylucne v silade s technickymi, organizacnymi a personalnymi opatreniami prijatymi
prevadzkovatelom podfa § 39 a § 42 zakona NR SR ¢. 18/2018 Z. z.,

vykonat' likvidaciu osobnych (dajov, ktoré sl si¢astou uz nepotrebnych pracovnych dokumentov
(napr. rbzne pracovné subory, pracovné verzie dokumentov v listinnej podobe) rozloZenim,
vymazanim alebo fyzickym znienim hmotnych nosiéov tak, aby sa z nich osobné Udaje nedali
reprodukovat; to neplati vo vztahu k osobnym adajom, ktoré su sucastou obsahu registraturnych
zaznamov prevadzkovatela,

v pripade nejasnosti pri spracivani osobnych Udajov sa obratit na prevadzkovatela alebo
zodpovednu osobu,

chranit prijaté dokumenty a subory pred stratou a poskodenim a zneuZitim, odcudzenim,
neopravnenym spristupnenim, poskytnutim alebo inymi nepripustnymi formami spracivania,
dodrziavat mi¢anlivost o osobnych Udajoch podla § 79 ods. 2 zakona NR SR €. 18/2018 Z. z,,
s ktorymi opravnena osoba v rdmci svojho pracovného pomeru prichadza do styku, a to aj po zaniku
jej statusu, okrem zakonom priznanych vynimiek.

5. Vo vztahu ku kontrole vykonavanej podla zékona €. 18/2018 Z. z. opravnena osoba kontrolovanej osoby
je povinna najma

a)
b)

)

poskytnut Gradu potrebnu siéinnost pri vykone jeho dozoru podla zakona ¢. 18/2018 Z. z.,

strpiet overenie totoznosti a preukazanie prislusnosti ku kontrolovanej osobe kontrolnym organom
pri vykone kontroly podla zakona €. 18/2018 Z. z.,

zdrzat sa konania, ktoré by mohlo zmarit vykon kontroly.

6. Pri spractvani osobnych udajov neautomatizovanym spdsobom opravnena osoba najma

zachovava obozretnost pri podavani chranenych informacii, vratane osobnych Udajov, pred
navstevnikmi prevadzkovatela alebo inymi neopravnenymi osobami,

neponechava osobné Udaje volne dostupné na chodbach a v inych neuzamknutych miestnostiach
alebo na inych miestach, vo verejne pristupnych miestach, opustenych dopravnych prostriedkoch
apod.,

odklada spisy ainé listinné materidly na uréené miesto a neponechava ich po skonéeni pracovnej
doby, resp. opusteni pracoviska volne dostupné (napr. na pracovnom stole),

zaobchadza s tlatenymi materialmi obsahujcimi osobné (daje podla ich citlivosti; je potrebné
aplikovat vSetky relevantné opatrenia, ktoré zabezpetia ochranu vytlatenych informéacii
obsahujucich osobné (daje pred neopravnenymi osobami,

pri skonceni pracovného pomeru alebo obdobného vztahu opravnena osoba je povinna odovzdat
prevadzkovatelovi pracovni agendu vratane spisov obsahujdcich osobné udaje,

v pripade tlate dokumentov obsahujucich osobne (daje zabezpeluje, aby sa poas tlaCenia
neoboznamila s nimi neopravnena osoba; tlacené materialy obsahujice osobné udaje musia byt
ihned po ich vytlaeni odobraté opravnenou osobou aulozené na zabezpetené miesto; to sa
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uplatiuje aj pri kopirovani dokumentov - nadbytoné a chybné dokumenty oprévnena osoba bez
zbytocného odkladu zlikviduje skartovanim.

g) uzamyka kancelériu pri kazdom opusteni v pripade, Ze v miestnosti uz nie je in& opravnena osoba
prevadzkovatela.

. Pri spractivani osobnych tdajov prostrednictvom Uplne alebo Ciastoéne automatizovanych prostriedkov

spracuvania opravnena osoba najma

a) vyuZiva sluzby Internetu (povolené je vyuZzivanie iba verejnych sluzieb WWW - world wide web
a FTP - file transfer protocol) za Ucelom plnenia pracovnych uloh, pri¢om dodrziava bezpecnostne
opatrenia prijaté prevadzkovatelom za tc¢elom zabezpecenia ochrany osobnych dajov,

b) nepouziva verejné komunikacné systémy na rychly prenos sprav (ICQ, AOL, IRC a pod.),

c¢) informacna techniku (poéitate, notebooky, USB klU&, a pod.) umiestiuje iba v uzamykatelnych
priestoroch; miestnost, v ktorej sa nachadza informacna technika, musi byt pri kazdom odchode
opravnenej osoby uzamknuta a po skonceni pracovnej doby je opravnena osoba povinna vypnit
pocitaC a uzamknat skrine s materialmi obsahujlcimi osobne udaje,

d) dba na antivirusovi ochranu pracovnych stanic sledovanim toho, ¢i spravne funguje primarne
urceny softvérovy systém, ktory je automaticky pravidelne aktualizovany,

e) berie do Uvahy zékaz odinstalovania, zablokovania alebo zmenu konfigurécie antivirusovej ochrany,

f)  dosledne dodrziava pravidla ochrany pristupovych prav v zmysle interného prikazu obce.

Clanok 17
Krizovy stab

Pre zabezpedenie v pripade narusenia informa¢ného systému, mimoriadnej udalosti, zivelnej pohromy
a inej nepredvidanej situacie sa stanovuje krizovy stab.
Krizovy $tab je 7 Clenny. Clenov krizoveho Stabu menuje starosta. Na Cele Stabu je zodpovedné osoba.
Za aktualizaciu ¢lenov zodpoveda starosta.
Krizovy $tab sa zvolava pri narudeni informaéného systému, mimoriadnej udalosti, Zivelnej pohromy
ainej nepredvidanej situacie, ktora ma dosah na ochranu majetku, Zivota a zdravia ob¢anov ako |
osobnych Udajov. Krizovy &tab zvolava starosta ariadi sa podla Statitu Krizového $tabu obce
Zamarovce zo dna 21.07.2017.

Clanok 18

Zaverecné ustanovenia
Starosta je povinny zabezpegit oboznamenie vietkych zamestnancov s tymto organizaénym poriadkom
najneskor do 10 dni odo diia nadobudnutia jeho G¢innosti a uzamestnancov, ktori nastupuju do
zamestnania vdef nastupu do zamestnania. Starosta je zaroven povinny vyzadovat dosledne
dodrziavanie tohto vnitorného predpisu.
Zamestnanci sa oboznamuju aj s pripadnymi zmenami ako aj s doplnkami, o ¢om sa vedie pisomna
evidencia.
Organizacny poriadok je k dispozicii zamestnancom obecného Uradu na sekretariate, ktory je povinny
umoznit zamestnancom kedykolvek do neho nahliadnut.
Starosta obce sa zmociuje na doplnenie napine prace jednotlivych zamestnancov, a to na zéklade
navrhov zamestnancov, poslancov, pripadne ak sa zisti potreba takéhoto doplnenia na zaklade zmien
legislativy, pripadne inych vyznamnych skutognosti.
Organiza¢ny poriadok nadobuda platnost a U€innost ditom 01.12.2019, priCom v tento den sa zrusuje
Organiza¢ny poriadok Obecného zastupitelstva, schvaleny v decembri 1990, ucinny od 10.01.1991.
Zamestnanci obce pisomne potvrdzuju oboznamenie sa s Organizaénym poriadkom v plnom rozsahu.
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Menovanie ¢lenov inventarizaénej a vyrad'ovacej komisie

V sulade s Organizaénym poriadku obce Zamrovce a zékona o UCtovnictve na zabezpecenie komplexne
inventarizacie majetku obce menujem s platnostou od 01.12.2019

Inventarizaénu a vyrad'ovaciu komisiu nasledovne:

Predseda Myslivec Peter
Clen Hatnanéikova Lubica
Clen Drienkova Otilia
Clen Ing. Skodova Blanka
Clen Vrablikova Slavka
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Menovanie ¢lenov likvidacnej a Skodovej komisie

Vsllade s Organizatnym poriadkom obce Zamarovce azakonom o Uctovnictve na zabezpelenie
komplexnej inventarizacie majetku obce menujem s platnostou od 01.12.2019

Likvidaén( a $kodovu komisiu nasledovne:

Predseda Myslivec Peter
Clen Hatnanéikova Lubica
Clen Drienkova Otilia
Clen Ing. Skodova Blanka
Clen Vrablikova Slavka
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Menovanie ¢lenov krizového Stabu
V silade s ¢l. 21 Organizaéného poriadku obce Zamarovce a s postidenim vplyvu na ochranu osobnych
udajov pre zabezpecenie v pripade naru$enia informacného systému, mimoriadnej udalosti, Zivelnej

pohromy a inej nepredvidanej situacie menujem s platnostou od 01. 12. 2019

krizovy stab nasledovne:

Predseda Mgr. Minarik Peter
Podpredseda Minarik Lubo$
Tajomnik Drienkova Otilia
Clen Ing. Varhanik Viliam
Clen Mar. llavsky Pavol
Clen Omachel Tomas
Clen Minarik Martin
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