OBEC TRENCIANSKA TEPLA

hlada

REFERENTA/TKU EKONOMIKY A UCTOVNICTVA

Miesto vykonu prace: Obecny urad Trencianska Tepla

Druh pracovného pomeru: plny uvizok + dohoda mozna

Termin nastupu: ithned’

Trvanie pracovného pomeru: doba neur¢ita (skisobna doba 3 mesiace)
Pracovny ¢as: 37,5 hodin tyzdenne

Pozadované vzdelanie:
o vysokoskolské vzdelanie II. stupnia ekonomického smeru
Hlavna napli prace:

e komplexné zabezpedenie prac na tseku uctovnictva a ekonomiky,

e vedenie evidencie nehnutel'ného a hnutel'ného majetku obce,

e spracovanie Uctovnej uzavierky obce,

e zabezpeCovanie dodrziavania zakona NR SR ¢. 583/2004 Z.z. o rozpoctovych
pravidlach zemnej samospravy,

e spracovanie priznania k dani z prijmu pravnickych osob,

o zabezpeCenie ¢innosti V oblasti financovania §kol a Skolskych zariadeni
v zriad’ovatel'skej posobnosti obce.

Kvalifika¢né predpoklady

e Prax v podvojnom uG¢tovnictve minimalne 2 roky.

e Prax vo verejnej sprave.

e Znalost’ legislativy v oblasti uctovnictva, rozpoctovania, verejnej spravy,
personalistiky, miezd, vykaznictva, spravy dani a poplatkov,

o Skusenosti s projektmi z dota¢nych zdrojov vitané.

Technické zru¢nosti

e podvojné a mzdové uctovnictvo — pokrocily,

e znalost prace s PC (Word, Excel, Outlook) na uzivatel'skej urovni,

e praca v u¢tovnych programoch (sktsenosti s programom SRS od spolo¢nosti EMEL
vyhodou),

e pracav rozpoctovom informa¢nom systéme pre samospravu RISSAM.



Osobnostné predpoklady:

- bezthonnost’, doslednost’, spol'ahlivost’, flexibilnost’, zodpovednost’, samostatnost,
komunikacné a organiza¢né schopnosti, zvladanie terminovanych tloh.

Mzda:
e platové zaradenie podl'a katalégu pracovnych ¢innosti vo vykone prace vo verejnom

zaujme nariadenia vlady SR ¢. 341/2004 a podl'a zakona ¢. 553/2003 0 odmenovani
niektorych zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme / 1000 EUR .

e 0sobné ohodnotenie.

Kontakt:

Mgr. Zuzana JaniSova

032/6558 213
prednosta@trencianskatepla.sk

Pracovna ponuka je platna do odvolania. V pripade zaujmu nam zaslite svoj Zivotopis. Vase
osobné udaje budu spracované a uchované po nevyhnutni dobu vylu¢ne poverenymi osobami
Vv sulade s bezpecnostnou politikou obce.
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